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	“La ricchezza in questa nuova era è nella persona”

                                            Stephen Covey



ADDETTO ALLA GESTIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE D’IMPRESA
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	Il corso affronta argomenti di contabilità di base e mira a formare una figura che sia in grado di operare nel settore amministrativo/contabile di un’impresa. E' incentrato sulle principali operazioni che determinano la parte preponderante delle registrazioni contabili aziendali: dalle scritture semplici a quelle più complesse.



	CONTENUTI


	Nozioni di contabilità generale e scopi operativi
I sistemi ed i metodi contabili per la corretta redazione della contabilità
Il metodo della partita doppia: principi applicativi 

Il piano dei conti

Classificazione dei conti

Le scritture sul libro giornale: modalità applicative e redazione

Le scritture obbligatorie collegate alla contabilità generale (IVA, personale, lavoro, ammortamenti, magazzino, ecc..)

Le scritture contabili I.V.A.: modalità di annotazione e documentazione

Le scritture contabili per la contabilità semplificata

Esempi pratici di registrazioni contabili

I libri obbligatori: correlazioni con la contabilità

I regimi fiscali delle imprese

Dichiarazione dei redditi (Mod. Unico PF, 730)
Legislazione del lavoro – quadro generale

Il rapporto di lavoro

Il contratto di lavoro subordinato – elementi caratteristici del lavoro subordinato

La retribuzione

Elementi di una busta paga

	DURATA DEL CORSO
	40 ore

	TIPO DI ATTESTATO
	Attestato di frequenza 
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